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عرض دراج تنسیق آدوات بیانات إطار تعليمات اكتب سؤالاً للتعليعات 
DEHA EAR A 4# BE. ¥ ¬ Co -| @ z= ~ê Al | u 0 100%‏ 
Arial wv l2 wrIBZI U 3 3 3MA <-8 +, E 0 525‏ 


2 


كر 


5 ا 


م * 
3 


Ê 
1 


E 


TEE 1ëds FT TE‏ : ورقة3 1 ا 1 1 ا 


E Microsoft Exce... 
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ادخل القيمة ٥١١‏ في الخلية 85 
اضغط أي خليه أخرى عندما تنتهي 


ضع المؤشر في الخلية واكتب الرقم ثم اضغط في أي خلية أخرى 
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إذا أردت أن تلغي أخر تعديل قمت به في ورقة العمل هذه 
اختر الأمر الملائم لفعل ذلك 


أو أداة التراجع المشار إليها 
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غير محتويات الخلية 82 إلى كلمة التكلفة 
اضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 


ضع المؤشر في الخلية 82 واكتب التكلفة ثم اضغط انتر 
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انسخ المدى المحدد والصقه في الخلية 11 من ورقة العمل المسماة 
التسويق في هذا الملف 


تحریر نسخ افتح ورقة التسويق 


ضع المؤشر في الخلية ۸1 __تحرير __ لصق 
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امسح محتويات الخلية 83 بدون حذف الخلية نفسها 


حدد الخلية 83 بالضغط عليها كليك شمال 
تحریر مسح المحتويات 
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استخدم أداة الاستبدال لكي تستبدل كل مرات ظهور الاسم أحمد علي 
بالاسم عهر محمد 


تحرير __استبدال __ في خانة البحث عن اكتب أحمد علي 
في خانة استبدال ب اكتب عمر محمد 
ثم اضغط استبدال الكل 
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رتب هذه القائمة تلقائيا لكي تظهر الدرجة الأعلى في قمة القائمة 


اضغط أداة فرز تنازلي من شريط الأدوات 
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أدرج ورقة عمل جديدة في ملف العمل هذا 


إدراج ورقة عمل 
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-١‏ انقل ورقة العمل المبيعات كاملة على ملف العمل الاتصالات بحيث تظهر بعد 
أوراق العمل الأخرى 


كليك يمين على ورقة المبيعات __نقل أو نسخ 
اختر مصنف الاتصالات تم نقل إلى النهاية موافق 
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اكتب دالة في الخلية ۴8 لتحسب اقل قيمة في المدى المبرز باللون 
اضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 
اكتب في الخلیة ۴8 

=MIN(F5:F7) 
اضغط انتر‎ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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Microsoft Excel - Mr. 


× ٭ ۔ ا ملف تجریر عرض إدراج تنسيق ادوات بيانات إطار تعليمات ج اكتب سؤۇالاً للتعليمات 
IEHABAIARI F AX4 BB ¥9 -C |© z ~A | al] 1006 - © |‏ 
ھ - ے 2 5 | Arial < lÛOv|B I U|5 3 SB [A-3 + o‏ 
کر B‏ 
إحصائية سقوط المطر : 2 
ا أي معادله ندخلها في الخليه 810 لإيجاد 
ا 2 إجمالي کمیه المطر التي سقطت هي سبع ایام 
5 الأربعاء 2.1 
6 الخمیس 1.6 =SUMB3: B9‏ 1 
7 الجمعه 9.3 
8 | السبت 7.2 
9 االأحد 4.2 =SUM(B3:B9)‏ 
10 ا إجمالي السقوط| | 
=(SUM)B3:B9 8‏ 
S| 13‏ 
14 
SUM=(B3:B9) E‏ 1 
| 4 4 7 العملاء المبيعات ورفة3» 1 # [ 1 ۳ 1 أ OF‏ 
d2 AA E A EQ |‏ 8 00 * > ”أشكال تلقائية | ۸ ”درسم 
جاشز HUM‏ 
E F# 1 E Microsoft Exce... AR. 1‏ 


=SUM(B3:B9) 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. Fathy _ OX 


× ٭ ۔ ا ملف تجرير عرض إدراج تنسيق ادوات بيانات إطار تعليمات اكتب سؤالاً للتعليمات 
1EHB2AI&E AIF Al» BE- |9 - © -|@ z= “3 |] 100% ~- © |‏ 
ےھ ھ2 چ | Arial - 16 <[B|I U| =5 = 3 [|1 -| $ % + o‏ : 


3 إذا كانت كمية طلب العميل اكبر 

من 300 و %0 إذا كانت كمية طلب 

العميل غير ذلك 
=IF(C3>300,10%,0%)‏ 


=IF(B3>300,10%,0%) 


=IF(B3>300,0%,10%) 


1 
2 
4 
5 
B 
1 
8 
3 


| 
TIE EET 1:, EE 
-IF(B3<300,10%,0%) ua =z taal 


| E Microsoft Exce... 


o =IF(B3>300,10%,0%) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


× ۳ ۔ ا ملف تحرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمات ٭ اكتب سؤالاً للتعليمات 


1H22 ZAI# Ba-¥*19-© |2 = “| a] 100% - e] 
Arial + 16 < [B|7 U|5 5 BHO -<| $ + E | E E. 


E3 #* 28 


1 

2 

ا2ا 

2ا 

5| 

E 

E 

J 

3 

|10 

i 

2 

0 

114 ا 

8 ۴ 4 ا ورقق1 ورقة 2‏ ورقة 3 ETT‏ 1 | افا 
ROE‏ = د RE o aS 4A mM A‏ 


جاشز مجموع=4522 HLM‏ 


غير أسلوب عرض الأعداد في المدى المحدد من عدم وجود أعداد بعد العلامة 
العشرية إلى عدد واحد بعد العلامة العشرية 


اضغط على أداة زيادة المنازل العشرية من شريط الأدوات ضغطة واحدة 


0 
f 
,00 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 
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Microsoft Excel - تںډaڪتlNl‎ _ 


× ۳ ۔ ا ملف تحرير عرض إدراج تنسيق أادوات بيانات إطار تعليمات ٭ اكتب سالا اللتعليمات 
UEHdAOEOAGA N AN BBE TF 9-C-E-ANAN Hu [4| 10096 7” ®‏ 
Arial - l6 <B|I u| ESS BEA <S + BRE #| E -> 3` A |‏ 
B3 ¥ #* 28‏ 


14 
8 ۴ 4 فة1 ورقة 2‏ ورقة3 ١‏ ا ۱١‏ 0 ف 
MA A E` A 3 5 8‏ ¢ 4 8 00 > < ”أشكال تلقائية | 8 ”درسم 

PALIT {22=E gazn جاشز‎ 


3 


B8 E Microsoft Exce... 


طبق رمز العملة جنية إسترليني (£ ) على الأعداد المحددة 


تنسیق خلایا التبويب رقم __اختر العملة 


من خانة الرمز اختر£ )English (United Kingdom‏ ثم موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


ملف تجریر عرض اذراء تنسیق ادوات بیانات اطا فامات > اكتب سؤالاً للتعليسات 

UFHdSAI@A AIF | # BB-T 59-C |© z ~2 | [O 100% ~~ @ | 

: Arial 16 ¥|B I U 5 5 3 م 3ال‎ | | 8٠ 3-> ےھ‎ | 
B3 ج‎ Ê =SUM(B3:B8) 


الضمان 218 
الايجار 894 


الأدوات ‏ 470 
الامدادات 390 
الضرائب 289 


1 
12| 
|3 
2| 

5 2 
أ‎ |8 
e 

8 

و المجموع| 2261 


im اھ > ا‎ ET TEED 1i, ETF 


نسق محتويات الخلية المحددة بالأسود العريض 


اضغط حرف 8 من شريط الأدوات 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


× ۳ - ا ملف تحرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمعات اكتب سؤالاً للتعليمات 


UEHBAIAAI FA # BETI -© |© z= `“ | a@1 100% > @ | 
EMT <| S3 % ° E | E ë| E` 3 - _ۉھ‎ ¬ 


Arial ¥ lUw|B I U 
B33 چ‎ Ê 


4 0 و1 ور ة2 و3 اھ E” 1 1 ١‏ 


وو د ق 00E A‏ شلات اک د 


E Microsoft Exce... 


انسخ جميع التنسيق من الخلية 83 وطبقه تلقائيا على الخلية 3 


اضغط على أداة نسخ التنسيق من شريط الأدوات 
ثم اضغط على الخلية 03 كليك شمال 


O 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


ا e‏ ملف تحریر عرض إدراج تنسیف آدوات بیانات إطار نتعلیصات > اكتب سؤالا للتجليصات 
IUFHdSAI@A AIF Rl # BB- T35 © |© z ~A | a [O 100% <©‏ 


Arial ¥14 wl B 


چ ج | و م 3ار فاا 2 = ج 


٣پ‎ 
2 


125.001 156.00 
38.00 5200 47.00 
19.00 23.00 28.00 


ETD 2i, FTO TNOETET‏ اھا ١‏ 1 اا 
وو د d‏ 8 2 1 < د ”شكال نلقائية | ۸8 ”ورسم 
UM E‏ 
BE Microsoft Exce... 1‏ 


غير اتجاه النص في الخلايا المحددة إلى عمودي ٩۰(‏ درجة ) 


تنسيق _خلايا __ التبويب محاذاة حرك النقطة الحمراء إلى النقطة 
العليا الأولى 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


2 Microsoft Excel _ IX 


ملف تجریر عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمات ج اكتب سؤالاً للتعليمات 
iD#ABAGRI FA 4# Ba- 7F - © -|@ z= - 2121| a8] 100% ~e]‏ 
[- ےھ ۰ھ ۰= + |4 4 °+ Arial v0 |B I U| 55 SRY - S8‏ : 
Ej w Ê‏ 


Mr.Fathy Maher. IX 
EB 


۳ 
تكلفة البرميل 
البراميل 
2.400 
4.230 
6.060 


MA 2` 4` A += 3 8 a]‏ € 4 508 > > ”شكال تلقائية | ۸ ”رسم: 


حدد مدی الخلایا من ۸2 إلى 86 
و ابدأ معالج التخطيطات ثم اختر نوع التخطيط دائري 


حدد الخلايا القائمة إدراج تخطيط 
من نوع التخطيط اختر دائري ثم إنهاء 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


عرض إدراج تنسيق أدوات نتخطيط إطار تعليمات اكتب سؤالاً للتعليمات 


1UFEHABd AAG # KG # BE: : E 4 El 
Arial v]2 w|B 7 u| 2 = = EAS سو ت‎ 
ناحية النخطيط‎ w #* 


٣ 
کے‎ 


چ 
کے 


= 
ل 


ت 
لن 


ج 
ا 


بنایر فبرایر مارس آبریل ماليو 3 


ى 
i‏ 


ک 
3 


کک 
ل“ 


¥ 


4 ]ر ورقة1 ل ورقة2 ل ورقة 3‏ ا ۳ | اا 


انسخ التخطيط (الرسم البياني) المحدد إلى الخلية ۸1 من ملف العمل مؤتمر 


اضغط نسخ من شريط الأدوات ___ افتح مصنف موؤتمر من شريط المهام 
اضغط لصق من شريط الادوات 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher _ O XK 
إا يلف تجرير عرض إدراج تنسيق أدوات تغطيط إطار تعليمات > اكب سالا التعليمات‎ - # × 
u#HBAIERI FAA BE72 -e- z1 aE] _ <o] 


f‏ چ ناميه التخطبط 


| 
2ا 
1 
أ چ 
2 ھا | کک 
LI mH‏ 
EN‏ مبیعات پنایر - مایو 
3 
7 400 | ّ 
El‏ 300 
mu 3‏ 
1 " 200 0 
E‏ تراببزات سا 
15| 100 
3 ا 
a‏ 0 
2 ینایر فبرایر e‏ أبريل ميو ا 
u mM | 20‏ 
21 ا 
۴ 4 ا ورقة1 /ورقة2 ر ورقة3 1 1 
جاهز HUM‏ 
ا B5 E Micros oft ECE EN‏ ا 1 


غير نوع التخطيط من طريقة الأعمدة إلى رسم بياني شريطي 


من شريط الأدوات الظاهر أعلى الرسم البياني اضغط على سهم أداة نوع 
التخطيط ثم اختر شريطي 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. 


عرض إدراج تنسيق آأدوات بيانات إطار تعليمات > اكب سالا 
1#HBAISERQI FA # BE: F15 - © -|@ = ~1 31| a @ 100%‏ 
ٍڃ 2 Aj <| S$ ° E‏ = 


Arial ¥ lJ) ¥wllB 


٣ 
a 
N 
N 
N 
“MAN 


ا 

1E‏ ی 

2E‏ م فتحي 

4 3 مح محمود 201 5 
|43 سید عشمان 9 2002 0 
5B‏ السبد راضي 11 2003 5 
7 مر سيد 131 2004 0 
| راض عفر |15 2005 5 
JEN‏ مجدي طلعت |17 2006 0 
10 9 سعد زغلول |19 2007 5 
11 10 أحمد علي __ 21 200 0 
1112 اسسام فنصي 23 2009 5 
12113 مصد محمود 25 18 1 
14 13 سید تمان 27 2000 5 
15 14 انسبد راضي 29 2002 0 
16 15 عر سد ٠‏ 31 5_204 
17 16 رباض عم 33 2006 0 
18 17 مجدي طلعت _ 35 2008 5 
19 18 سعد زغلول 37 2004 0 
20 19 س 2005 5 
21 20 اساام فتحي 2006 EOD.‏ 
ا ١‏ 4 1 العملاء المبيعات ر ورقة3 ١‏ ا ١‏ 1 | ا 


3 


IT. Fay 


قم بزيادة مقاس الهامش العلوي للصفحة من ١‏ سم إلى ۲ سم 


ملف _ إعداد الصفحة _ تبويب هوامش _ اكتب ۲ في مربع الأعلى _ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


عرض ادراج تنسیق آدوات بیانات إطار تعليمات اتب سال التعليمات 


U#ABAI@AGR FAX BET - @ z - 2} | [0| 100% 
H1 ¥ 2 


ع F‏ تا - 
|1 إالرقم الاسم المشاركات السنه التبرعات week month‏ ® 
12 أحمد علي 3 1993 505 Saturday January‏ 
2 اساام فنصي 5 2000 510 Sunday February‏ 
34 محمد محمود 7 2001 515 Monday March‏ 
45 سید عصان 9 2002 520 Tuesday Ap‏ 
E |‏ 5 اسید راض 11 2003 525 Wednesday E‏ 
67 عمر سید 13 2004 530 Thursday June‏ | _ 
| رباض عر 15 2005 535 الال Friday‏ | 
88 مجذي طلعت Saturday August 540 2006 1F‏ 
10 9 سعد ز غنول 13 2007 545 Sunday September‏ 
11 10 أحمد علي 21 2008 550 Monday October‏ 
1112 الام فتحي 23 2003 545 Tuesday November‏ 
13 |12 محمد محمود 25 1998 Wednesday December 5E0‏ 
1314 سید عصان Thursday January 565 2000 2r‏ - 
1415 السید راض 29 2002 570 Friday February‏ 
16 15 تیر بسند 31 Saturday arch 575 AUN4‏ 
17 16 ریاض عمر 2006 Sunday Api s80‏ |„ 


E5 17 
7 1 i a ca MD 1270 0C 


اضبط إعداد الصفحة لتجعل كامل محتويات ورقة العمل تلائم واحد صفحة عرضا و 
۳ صفحات طو لا 


ملف _ إعداد صفحة __ تبويب صفحة __ في خانة الملائمة إلى غير طول إلى ٣‏ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. 


× ۳ - ا ملف تحرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمعات ¥ اكتب سؤالاً للتعليمات 
UBHdSAI@A AIF Al # BB T59 - © |g z ~2 | [| 100% -@ |‏ 
Hi w Ê‏ 


- 6 F E 

` week month إالرقم التبرعات‎ 1 
Saturday January 505 1993 3 أحمد علي‎ 2 
Sunday February 510 2000 5 اسلام فتحي‎ 23| 
Monday arch 515 A001 7 حط محصود‎ 34 
Tuesday April 520 2002 9 سید تمان‎ 48| 
Wednesday May 525 2003 11 السند ر اضي‎ EEN 

_ | Thursday June 530 2004 13 تمر سید‎ 6T 

| رباض عمر 15 2005 535 اال Friday‏ ` 
EN‏ ماي طلعت 17 2006 540 Saturday August‏ 
|10 9 سعط ز غلول 19 2007 545 Sunday September‏ 
1011 أحند علي 21 20086 550 Monday October‏ 
1112 اسلام فتحي 23 2009 555 Tuesday November‏ 
1213 محمد محمود 25 1998 560 Wednesday December‏ 

` Thursday January B5 2000 2f سید عثمان‎ 1314 
Friday February 570 2002 29 اتد راض‎ 14 15 
Saturday iwarch 575 AOA 31 تيمر مسد‎ 15 16 

17 16 راض مر 33 UO‏ 580 امھ Sunday‏ | 
M4 FR‏ فة1 العملذء ‏ المبيعات 3 ورقة23 ا | 1 1 : ا 

dt I A A ` A + = E 8 2‏ 8 0 0 > < ”آشكال نلقائية | ۸ ”درسم 

LUM جاهز‎ 


أدرج حقل اسم الملف في القسم الأوسط من رأس الصفحة لورقة العمل هذه 


عرض __ رأس وتذييل الصفحة ___ رأس مخصص ضع المؤشر في 
المقطع الأوسط 
اضغط على رمز برنامج اکسل 


لدسيق النص؛ حدد النص. ثم اختر زر الخط. موافق 
لإدراج رقم الصفحة أو الاريخ أو الوقت أو اسم الملف أو اسم علامة التبويب: قم بوضج ا 
نقطة الإدراج داخل مريج التحرير تم اختر الزر المناسب . 


لإدراج صور5: اضخط الزر "إدراج مور" لتتسيق صورتك» ذم بوج 
المؤّشر فى مرج التترر واضعط الزر تنسيق صفورة". 


)ھ8 ھا 


الهقطر الأيهن : المشياع الأوسط: المغطد الأبسر: 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


إدراج تنسیق ادوات بيانات إطار تعليمات اكتب سؤالا للتعليمات 


IBHdSAIA AIF Al # BBE- T79 - © - |© z ~2 | [O 100% ~ @ | 


Arial < lOr|jn I u| EER A-SI E#E E ` ۵-> -&ھ‎ || 
B33 w i 
1 
2 
8 
5 
B 
7 
E 
E 
10 
i 
3 2 
8| 
! 14 
پا‎ 


¥ 


im 7 1 mT CC WN o 


MQ A A E` A = E 8 |‏ € 4 8 00 > < ”أشكال نلقائية | ٭ ”درسم 


3 
Bs 


E Microsoft Exce... AR 2 wl | F7 2:22 PW 


غير إعدادات ورقة العمل لكي تظهر خطوط الشبكة عند الطباعة 


ملف إعداد صفحة تبويب ورقة 
من جزء طباعة ضع علامة صح أمام خطوط الشبكة 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


3 


ا 
ب ت 6ے 2ث ع وھ چ ق د 


= 


أطبع التخطيط المحدد 


× # - ك ملف تدرير عرض إدراح تنسيق أدوات تخطيط إطار نعليمات 
:DEHèdA AA # | # BB‏ 


چ نامية التخطبط 


2 ع‎ 2 8 - e 


بنایر فبرایر مارس 


8 ۴ 4 4 رف1 /ورقة2 ل ورقة3 ١‏ ا 


لا تنسونا في الد عاء 


ا اكتب سؤالاً للتعليمات 


7 3 


فتحی ماهر 
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Microsoft Excel - Mr. 


× لے اك ساف تجرير عقرضس إدراح لني ادو أت بیانات إاطار تسليصات اتتب ۋال التعليصات 
UEFA SIA | # &| » #9 7C <© E <l A a @ 100 < @‏ 
Arial <10 <[B|I uU| 5S5 SH [<$ ° E | E ë5 E‏ 


االرقم : 
1E‏ احمد على 3 E‏ 505 
2E‏ ااام فتحي |5 2000 510 
34 محمد محمود |7 2001 515 
5 4 سید تمان 9٩‏ 2ل0ل2 520 
5Î ë‏ اتسد راضسي |11 2003 525 
07 تیر سید 13 2004 530 
TB |‏ راض عر 15 2005 535 
| مدي طلعت 7| 2006 S540‏ 
10 9 سعد زغئول 19 2007 )545 ّ 
11 10 احمد علي 21 2008 550 
EE‏ اسسام فنص ل 2004 555 
1213 محمد محمود ا SEU EE‏ 
1314 سید تمان ل لال2 B5‏ 
15 14 السید راض لت 2002 5f0‏ 
16 15 تسر سید 31 5f Ek!‏ 
1F‏ 16 راض عر 3 2U‏ 580 
EES‏ مدي طلعت ‏ 315 208 585 
19 18 سعد زغئول _ 37 لالا 230 أ 
20 19 خد علي 34 2005 S95‏ 
202 اسلام فنصي اه 3 BOû‏ 4 
١ 4 ١ ٩‏ العملاء أ المبيعات_ ورقة3 ET ١‏ ۳ | افا 
NUM Al‏ 


3 


احفظ نسخه من ملف العمل هذا بالإسم الجديد وهو حسابات 
ملاحظة : لا تغير موقع الملف 


ملف حفظ بإاسم _في خانة اسم الملف اكتب حسابات ثم اضغط 
موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


UEHdGA| A QAF AN Ba BE- 7 
Arial ¥ l2 wl B 
ا‎ 


٭ اتب ۋال اللتعليمات 


٣پ‎ 
2 
1 


1 
2 

3 

4 [بنطلون | 
7 ابدلة 244 411 522 144 
8 كرافته 44ا 411 452 44 
اك 
10 
N‏ 
12 
13 
i‏ 
5 
16 
2 [ 
18 
19 اv‏ 
8 ۴ 0 ا ورقةق1 ر ورقة2 ¥ ورقة3 ١‏ اا E‏ اا 


e 


E Microsoft Exce... 


اضغط في المكان الذي يحدد كل خلايا العمود ° 


اضغط على المنطقة الرمادية للعمود ( على حرف ° نفسه) 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher _ x 


× لک E‏ صالف تجرير عقرض إذراج تبني آدوات بیاڼات اطار i‏ يصات ا اک سوال التعليمعات 
UEHdSA AA # Û # BB TFT 97-C -|@ E ` 3 | © 100% - ®8‏ 

Arial - 8<] u| ESSE An S$ °+ BRE # E` 3` A |‏ 
1 
E‏ 1 
3 الضمان 218 
4 الإيجار 849 
5 التبرعات 
6 الأجهزة 470 | 
المجموع 
| 
3| 
10| 
i‏ 
|12 
13| 
E‏ 
15| أ 
18| 
| = 
A‏ 
ا8 ۴ 4 فة1 ورقة2 ر ورقة3 ا | 1 1 ا 
جاهز NUM‏ 

Î BMicrosoft Exce... 1 


احذف الصف ه١‏ من ورقة العمل 


اضغط على المنطقة الرمادية للصف الخامس كليك يمين واختر حذف 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher _ IX“ 
ت - [ ملف تجرير عرض إدراج تنسيق أدوات تخطيط إطار تعليمات > اكب سالا التعايمات‎ × 
18EHABAI@AR| FAX BE- 77-C -|@ zz ~21 1| 0 - © 


2 ناحبة الئخطبط 


ځراسي 8ا 
ترابیزات م 


ینایر فبرایر مارس 
E 20‏ 
21 = 


m77 ۳ ll TTD 2ds f TES TF 


I A ` E` A 3 £ 8 A‏ ¢ 4 8 0 0 > < ”آشكال نلقائية | 8 ”درسم 


غير اسم ورقة العمل من ورقة ۲ إلى تكاليف 


كليك يمين على ورقة ۲ إعادة تسمية اکتب تکالیف 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


× 3 - ا يلف تدرير عرض إدراج تنسيق آادوات بيانات إطار تعليمات > اكتب سؤالاً للتعليمات 
UFHdSAI@A AIF Gl # BB-T 5 © |© z ~2 | [O 100% < @|‏ 
ھ -ھ د |= = 2 °+ 3~ Arial + ]Ovr|B I U3 SEMA‏ 


TE. ENT IC. MO OLD‏ ا ١ 1 ١‏ اقا 


O AED SS EC E OEE E OF ص د کد‎ 


El Microsoft Exce, 


ادخل معادلة في الخلية 04 التي ستحسب الراتب قبل الضريبة للموظف كاثي ميللر 
اضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 


اكتب المعادلة 


=B4*C4 
اضغط انتر‎ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher _ 4 


× ا ملف تحریر عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمات ج اكتب سؤالاً للتعليمات 


[Arial <10 < B I1 U|3 = 3 BR [A -| S8 > 
1 ¥ X J & =E34E5+E7+E9 
ETE IEE TENE E 5 5 2 2 
فوئد المشروع‎ 1 
الدخل التكاليف الفائدة » * ع لضا 3 لتالة‎ 2 
ناير الفعلي 12560 2350 [10210 في الخليه 9 اي الخيارات التالي‎ 3 
سيكون النتيجه‎ EOD, 4000 10000| ان‎ 4 
3400| 4580 12980 الفعلي‎  ريلربف‎ 5 
400 6000 10000 اتنب‎ 6 
A #REF'! error message " 8180 5400 13580 أمارس |الفعلي‎ 7 
BODO 4000 10000 انبر‎ 8 
E3+E5+E7+E9 و | كمية الفائدة الفعطلية‎ 
A FVALUE! error message a ا كيه لادء اة‎ 
12 
A #NAME! error message ٣ 
15 


A Circular Reference 


error message E ae EE 


3 


start 6 85 E Microsoft Exce... EN O E EES 


o A Circular Reference error message 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


× ٭ ۔ ا ملف تجرير عرض إدراج تنسيق ادوات بيانات إطار تعليمات ج اتب سؤالاً للتعليمات 
UEHBAIARAI ZF A4 BET -C -|@ z= «31 | a8] 100% -@ |‏ 
ےھ ۰ 5 | Arial +16 <[B|Z U|5 = SB [dl -| 3 + o‏ 
=SUMIB3:BB)‏ &# چ B7‏ 
1 ميزائيتي » 3« » ء۶ 4 
e 3‏ دا حدفت الصف لمعاد 
2 سبتمير |أكتوير |ئوفمبر 4 اي ا لات 
3 ملاپس 0 65.00 25.00 | التالية ستكون في الخليه 86 
4 اكتب 15.0 35.00 35.00 
5 سفریات 40.00 50.00 55.00 
ع تسلية 100.00 180.00 195.00 =SUM(B3:B6)‏ 
7 إجمالي التكانيف [295.00] 
8 
-SUM(B3:B5)‏ 
10 
11 
12 
=B3+B4+B5 3‏ 
14 
8 * 4 1 /النفقات ل التسويق ا ورقة3 ١‏ 
=S UM(B3:B7) 2 -4-A-= 3E a a]‏ 


3% 


8 85 E Microsoft Exce... 


=SUM(B3:B5) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


* 


غ ف ت اک ف د اد ااا 


ميامي 89.00 180.00 53.00 
کوت دزور 110.00 240.00 70.00 


سعر التسليم 50.00 


www.fathy mz@yahoo.com 


س س Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher‏ 
E -‏ سلفه تحریر عرض إادراج تنسيڻ ادو ات بيانات إطار تعليصات اتنب سوال اللتجايصات 
“Al Rl ul] 100% > @ |‏ @ | - : 


Eh | AB az i 
2 ا‎ ۴ 7 4 H3 FR -< 


أي المعادلات ندخلها في الخلية 
2 تحسب إجمالي التكاليف 
x OS‏ 


باربادوس وإذا تم نسخها لأسفل 
سوف تحسب تلقائيا إجمالي 


@ 


باربادوس 99.00 160.00 48.00 [357.00 | DE‏ ي 
التكاليف للجناحين الاخرين 


-SUM(B2:D2)+SBŞ6 
-SUM(B3:D3)+SBŞ6 


-SUM($B$2:$D$2)+B6 


=SUM(B2:B4)+$BS$6 


3 


Tê 8$ E Microsoft Exce... 


"4 Start 


٥ =SUM(B2:D2)+SBS6 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


× ۳ - ا ملف تحرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمعات اكتب سؤالاً للتعليمات 
U#HBd AA QF | # BB- ¥ @ z “Al Al ul] 100% > @ |‏ 
Arial ¥ ]6¥ BI U 5 5 SM d~ 8S ° o 2|5 ERA £‏ 
*# ¥ قم 


سبتمبر أكتوبر نوفمبر 

25.00 65.00 40.00 
35.00 35.00 115.00 
55.00 50.00 40.00 
195.00 180.00 100.00 
295.00 


14 ا 
[١ ١ ١‏ النفقات ر التسهيف ل ورقة3 lm | 1 ET ١‏ 
راا ا EE CS SESE‏ 
E‏ مجموع=1230 MUM CAPS‏ 
E Microsoft Exce,.. AR‏ 1 ® 8 


اطبع المدى المحدد فقط من ۸2 إلى 511 في ورقة العمل 


ملف طباعة من مادة الطباعة اختر التحديد 


O 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


× ھ - ا ملف تحرير عرض إدراج تنسيق ادوات بيانات إطار تعليمات ج اكتب سالا للتعليمات 
UBHdSAI@A AIF | # BBE 79-C |© z ~2 | [| 100% ~-@ |‏ 
Arial < lOvE I u| EER A-A EE E. 2-> A - |‏ 
ع 
1 خطة بی الأراضي 
2 
ا ملخص 
4 الأراضي 
الو لايات المتحدة 
6 أوروبا 
7 أفريقيا 
2 8 
2 
10 
ا ۴ 4 1 ورقة1 ا ورقة2 ورقة 3‏ اا ١‏ 1 | اشآ 
d 24-A =3 E ® af‏ 8 ت 0 < < ”أشكال نلقائية | ۸ ”رسم 
جاشز IY LAPS‏ 


3 


start E ء8‎ El Microsoft Exce... AR 


اكتب معادلة في الخلية 68 مستخدما الدالة المناسبة لحساب إجمالي المدى المميز 
باللون 


-=SUM(E5:F7) 
اضفط اثر‎ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Excel - Mr. 


اکتب سےا للتعليصات 


عرض دراج تنسيق آدوات بيانات إطار نعليمات 
1#HBAI ARI YF Al # BE- F19 ۰© -|@ z ~21 31| ®] 100%‏ 
Arial - 12 >|[B|Z U|5 5 3B [dj -|S > |‏ 
E ¥ E‏ 


Dı 8 B ب‎ 

1 إحصائية سقوط المطر : 5 : : 
2 الوحدات في اليوم اي المعادلات التاليه ندخلها في الخليه °12 
1 الأسبوع 1 الأسبدع 2 الأسبدع 3 | ستحسب عدد قراءات المطر المسجلة خلال 3 أسابيع 
4 الاين 4 0.8 2.3 
5 الثلاثاء 48 2.3 
6 الأربعاء 65 )10 =NUMBER(B4:D‏ 
7 الخميس 1.6 0.15 
ع الجمعه 9.3 25 =COUNT(B4:B10)+(C4:C10)+(D4:D10)‏ 
و السبت 7.2 0.2 2.4 

لأحد . . 
لاه يه 2ا _ ع -COUNT(B4:D10)‏ 
|2 القراءات المسجلة ]16 1 
-NUM(B4:D10) 1‏ 
15 


١ ١‏ 4 ورقة1 ر العملاء إ المبيعات ورقة 
d 2 I A ` E` A+ 5 3 E @ |‏ 8 0 0 « < ”أشكال تلقائية | ۸ ”درسم 
HUM CAPS E‏ 


0 tar 4 8 E E MicrOSE 


o =COUNT(B4:D10) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


إدراج تنسیق آدوات بيانات إطار تعليمات ج اكتب سؤالاً للتعليمات 
U#HABAI@AGR FAX» BB-T4 © e-2 | |‏ 
Arial + 12> [B|I U| 5SS BS" -<( $ ° E | E EE‏ 


D8 ¥ # 


أي معادلة سوف تظهر 7 في الخلية 
8 إذا كانت قيمة أمر شراء العميل اكبر 


من 10.000 وسوف تظهر %0 إذا کان 
غير ذلك 
-=IF(D7=10.000,7%,0%)‏ 


1 
2 
3 
4 
5 
B 
-IF(D8>10000, 7%,0%) 
8 
9 
1M 


-IF(D7>10000, 7%,0%) 


۲ 4 7 ورقة1 ل ورقة2 /ورقة3\ 


o =IF(D7>10000, 7%,0%) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


ص _ j‏ ملف تجرير عرض إدراج تنسية آدوات بیانات إطار تعليمات ¥ اتب سوال للتجليصات 

I#HdAI@A AIF Al # BB T5 -C -|@ z ~2 | al] 100% > @ | 
Arial wl w|B I U E5 SSM YOM - SS + f 2| اتات‎ 
Ê 987283 


خطة بيع الأراضي 


2 

: ملخک یس 

2 الأراضي العام الماضي 

E‏ الولايات المتحدة 987263 أ 
Ê‏ أوروبا 

7 أفريقيا 

8 

0 

11 


ا اا 
۲ 0 0 فة1 ¥ ور فة2 ورقة 3‏ اا ۱ 1 | ا 

ك ® 8E A 2 IA ` A A+ = E‏ 006 > > ”اشکال نلقائیة | 8 ”رورسم 
جاشز مجموع=1988373 UM‏ 


3 


e 85 E Microsoft Exce... ERN 


غير تنسيق الخلايا المحددة لكي تظهر بالفاصلة التي تفصل الآلف 


اضغط رمز الفاصلة من شريط الأدوات | و أ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


× # ۔ ا يلف تدرير عرض إدراج تنسيق آادوات بيانات إطار تعليمات ج اکتب سھ سات 
IEHBdAI&AQA ¥ ûl # BE ¥ @ z <l Xl ulê 100% ~@ |‏ 
Arial + 16> [B|I U| 5S Sm ST <$ ° E | E Ei‏ 


نوفمير 
40.00 65.00 25.00 
115.00 35.00 35.00 
40.00 50.00 55.00 
100.00 180.00 195.00 
295.00 


el | 1 ۱| اا‎ ١ النقفقات ل التسويق_ ورقة3‎ 7|١ ١ * ۵ 
”اشکال نلقائية | ۸ ”رسم‎ > > 30 8 4? A A `` A 5 3 £ 8 O | 


NUM CAPS جاشز مجموع=1230‎ 
2 


FÊ BE Microsoft Exce... 


أضف إطار حول الخلايا المحددة 
ملاحظة : لا تغير نمط الحد الافتراضي 


اضغط أداة حدود من شريط الأدوات واختر حدود خارجية 


O 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


Microsoft Excel - Fathy Maher _ O XK 
صلف تخریر غرضر إدراج تندسنسيق ادوات تخطیط إطار تعلیصات ج اتب سےا للتعليسات‎ E ات‎ × 


18#ARAl@RA|# A دإ‎ - e -|@ = -21 1 | 8| - e] 
Arial + 145 <|[B|Z u | 5|3 N EN NE RR 
چ عنوان التخطشیڈ‎ 2 


گراسي, 8 


8# ثراببزات‎ | ٤ 
BH 100 
!ا ا‎ 
يٺر فپرایر مارس ازيل مانو‎ 
" 
ا ۱ 1 ا‎ NEETIETIS EST KEDI 
”آشکال تلقائیة | ۸ ”درسم‎ < × 0 0 8 d ¢ MA A E` A + 3 E 8 


E Microsoft Exce... 


غير لون الخلفية البيضاء للتخطيط إلى اللون الأصفر ”ا 


من شريط الأدوات تخطيط الظاهر أعلى الرسم البياني اضغط على السهم المجاور 
لكلمة عنوان التخطيط واختر ناحية التخطيط 
ثم اضغط قائمة تنسيق __ ناحية التخطيط المحددة __ اختر اللون __ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


ملف تحریر عرض ادراج نتنسیق آادوات بیانات إطار تعليمات + اکتب سؤالا للتعليمات 
DEHA EAA Ql 4# BBE TF 94-C ۰-۱ © z -l 3| @ 100% ” ®8‏ 


| -Aۉھ‏ `3 Aral - 18< lB] u| 5S2 Edn <S «°+ BREE E`‏ 
1 
2| 
4 الإيجار 849 
5 التبرعات 
ع الأجهزة 470 
7 المجموع ُ 
| 
و 
0 
ا 
12 
3 
ق 
15| 3 
16 
7 ا 
ıı ETE‏ ا 
8 ۴ 4 ر ورقق1 ل ورقة2 ل ورقة3 ١‏ ا ١‏ ۳ | ا 
جاشز HLM‏ 

€ ® | E Microsoft Exce... N ND E d10 PW 


أضف تذيل للصفحة مكتوب به النص الثقة الذي سيطبع أسفل يسار جميع 
صفحات العمل 


عرض رأس وتذييل الصفحة تذييل مخصص __ في المقطع الأيسر 
اکتب الثقة __ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


هلف تجریر عرض دراج تنسيق ادوات بیانات إطار 
UEHdA@A AN AHN BBE TFT 4-C- Ez “A A E © l0‏ 
Arial + 18> [B|I U 5S5 SB [J-9 + E | * e,‏ : 


الضمان 218 
الإيجار 849 
التبرعات 

الأجهزة 470 


i 


لمجموع 


8 + 4 4 ورقة1 ورقة2_ ورقة3 " 


جاشز 


تعلیصات اتتب ۋال التعليصات 


E 


الا ٦ ۳ ١‏ ا 


لا تنسونا في الد عاء 


فتحی ماهر 


هلف تدرير عرض إدراج تنسية بيانات إطار نعليمات > اكتب سؤالآً للتعليمات 
IDBHRBAI@ARAI FAN BB- 79-C -|@ = - 21 2 | @ 10% ~e‏ 


: Arial - 2-E: ıl EEE" -ls «+ aA EE ` 2-A -Î 


استخدم الضغط والسحب لتحديد المدى من ۸4 إلى °6 
عند الضرورة يمكنك إعادة محاولة الضغط والسحب 


اضعط على الخلية ۸4 واسحب حتى الخلية °6 ثم اضغط تسليم 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


هلف تدرير عرض (دراج تنسيق ادوات بيانات إطار تعليمات + اكتب سؤالاً للتعليمات 
UEHBAEA N AN BBE TF -C-GEHN @ 100% > @ |‏ 
EB‏ ا و ا - Arial ٍ 16 < [B|Z u = = 3 BE [Gj‏ 
أقلام جافه B5 ¥ Ê‏ 


سحب مقبض الإملاء لأعلى للخلية 83 سوف 
يملا الخلية 83 ب 


٣| EEE 
1€ 1 # ا ۴ 4 4 ورقق1 ورقة2 فة3‎ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


ا ن ا ااه ا لمات ٭ اكتب سوال للتعليمات 
1UEEHEHbd GAA FF O #4 BEB T9 - z= -‏ 


EISEN EEE 


2 
4 4 ورفة1 /ورقة2 ل ورقة3 " 


Arial > 10E r u3 5 3‏ 
أي معادلتان من المعادلات التالية سوف تحسب 
المبلغ المتبقي من مصروفات شهر مارس 
=D8-D12‏ 
=D12-D8‏ 
=SUM(D4:D7)-SUM(D10:D11)‏ 
=(D10:D11)-(D4:D7)‏ 


= SUM(D10:D11)- SUM(D4:D7) 


' start Tê FF FT BE Microsoft Exce... 


o =D12-D8 


o =SUM(D10:D11)- SUM(D4:D7) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


× ٭ ۔ ا ملف تجریر عرض ادراج تنسيق آادوات بيانات إطار تعليمات اكتب سالا للتعليماء 
UDEHEBb GEA # A # BB B- ¥ gGE-HNANHM O 100% <O,‏ 
Arial + 20< |B|jI lu ESER ATS ° REA EE E - A‏ 


اک 


Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher. ل‎ ۳.9 


4 
وا 

E 

4) 

ER 


ميزانيتي 

سبتمبر أكتوبر نوفمبر 

25.00 65.00 40.00 
35.00 35.00 115.00 
55.00 50.00 40.00 
195.00 180.00 100.00 
205.00 


اا ١‏ ۳ | ا 


NUM CAPS مجموع=1230‎ 


E Microsoft Exce... 


قص المدى المحدد والصقه في الخلية ۸1 من ورقة العمل المسماة الربع ٣‏ في 
هلف الغعل 


كليك يمين على الخلايا المحددة __ قص 
افتح ورقة العمل الربع ٣‏ في الخلية ۸1 كليك يمين لصق 


ويمكنك استخدام شريط الأدوات أو استخدام القائمة تحرير في القص واللصق 


O 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


اكتب سؤالا لتوا 


عرض إدراج تنسيق أادوات بيانات إطار نعليعات 


U#ABAI@AR FAX BBE-T4 7 @ z - 21 41| u0] 100% 
Hi اا‎ 2 


F E 

1 االرقم الاسم المشاركات السذةه التبرعات week month‏ ت 
l2‏ خمد علي 3 1994 505 Saturday January‏ 
2E‏ الام فتحي 5 2000 510 Sunday February‏ 
34 محمد محمود 7 2001 515 Monday March‏ 
4E‏ سید عصان 9 2002 520 Tuesday Ap‏ 
Sl 6‏ اسید راض 11 2003 525 Wednesday ay‏ 

_ | Thursday June 530 2004 13 عمر سید‎ 67 
Friday راض عر 15 2005 235 الال‎ TL 8| 
Saturday August 540 2006 17 مجذي طلعت‎ 89 
Sunday September 545 2007 13 سعد ز غنول‎ 9 10 
Monday October 550 2008 21 أحمد علي‎ 10 11 
Tuesday November 555 2003 23 ااام فتحي‎ 1112 
Wednesday December SEU 1998 25 محمد محصود‎ 1203| 
Thursday January 585 2000 2r سند عصان‎ 1314 
Friday February 570 2002 29 السید راض‎ 14| 15 
Saturday Warch 575 UNA 31 مر بسند‎ 15 16 

„| Sunday April s80 2006 3 رباض عر‎ 1617 


3 
r 71 ا‎ ET ٠ ورقة1 العملاء ل المبيعات_إ ورقة3‎ 4 4 ۴ 
”أشكال نلقائية | 8 ”درسم‎ < « 0 0 8 4 ¢ QA A E` A = E 8 A | 
NUM جاشز‎ 


استخدم أداة البحث في إيجاد الاسم عمر محمد في ورقة العمل هذه 


تحریر بحث اكتب عمر محمد في خانة الب لبحث عن __ اضغط بحث عن 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


Microsoft Excel - Mr. 


عرض ادراج تنسیق ادوات بيانات إطار تعليمات > اکتب یمات 
18HB2AI@ARI YF û|l# BE. @ z= -3| 21| ® 100%‏ 
E Mn)S «+ GR RF ê‏ 


Arial ¥lÛ0 ¥ B|Z U 


OID OMOIO OI OI OOOO MOI OMID OO 


LUM جاشز‎ 


انسخ ورقة العملاء كاملة من ملف العمل الحالي إلى ملف العمل الإتصالات بحيث 
تظهر بعد ورقة ١‏ 


كليك يمين على ورقة العملاء ‏ نقل أو نسخ 
اختر مصنف الاتصالات من خانة المصنف 
ثم من خانة قبل الورقة اختر ورقة ۲ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


ملف تحریر عرض ادراج تنسیق آدوات بیانات إطار تعليمات اكتب سؤالاً للتعليمات 


DEH SA d—| # | #4 ك‎ |9 -C -|@ =z 2 1 © 100% > @ 
E E RATS +? RAE E E` S- A _¬ 


Arial ¥ lUw|B I U 


1 

2 سبتمبر ‏ اکتوبر قمبر 

3 ملابس 40.00 65.00 25.00 

و كتب 115.00 35.00 35.00 

5 سفریات 40.00 50.00 55.00 

6 تسلية 100.00 180.00 195.00 
7 إجمالي التكاليف 295.00 

8 

E 

Mî 

1 مع تحياني أ فتحي ماهر 

2 

3 E 
14 

15 

u‏ |__| | ا 
۴ 0 ا الريج 1ل الريع 2 ل الريع i | 1 ET ١3‏ 
جاشز MUM LAPS‏ 


غير محاذاة العنوان المحدد ميزانيتي لكي يكون 
في الوسط أفقيا فوق الأعمدة [ , €٣‏ , 8 


تنسیق خلایا تبویب محاذاة من خانة أفقي اختر توسيط ممتد عبر 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


ملف تجریر عرض ادذراج یات ات اا دا ٭ اكتب سؤالاً للتعليمات 
EHNA u O 100% < @ |‏ ا 3 4 1#EHBA@AQ 7A‏ 


Arial +14 < [B|z u Sr $ % 8ھ > >-8 | | د‎ 
BT ¥ j& =SUMI(B3:B5}-BE_ 5 
Mm ll € | 2 

11 النفقات 4 

TE pe‏ اذا نسخت المعادلة بالخلية B7‏ إلى الخلية 

د الوجبات 35.00 43.00 27.00 | 7[ أي من المعادلات آلاتية سوف تظهر فى 

4 _القندق 0 49.00 5400 | شش رل 1 مه غعندما تختار الخلة 57[ 

5 المسافة بالميل 93.00 108.00 75.00 الا 2 ر ا 

6 المدفوع نقدا 100.00 150.00 100.00 

-SUM(B3:B5)-B6 ]_83.00[ _ المتبقي‎ 

E3 

10 

=SUM(C3:C5)-C6 َ 

8 

۳ 

=SUM(D3:D5)-B6 

17 

EE 

=SUM(D3:D5)-D6 SS VE SEOTKELD 


E Microsoft Exce... 


o =SUM(D3:D5)-D6 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 
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Microsoft Excel - Mr. Fathy _  X 


× ا 0 n‏ ا ا لك ا یمات > اکتب سؤالا للتعليمات 
UEHd GEA AH BBE TFT 9-C © zl ~All | E © 100% ” ®‏ 
ERE £‏ خښ Arial ¥ ]Ûvwr|B I1 U 55EM I~ S +۹ GA | E‏ 
Bın Ê‏ 
بک H1 [EEE S| EEE ıı 8 B‏ 
1 إحصائية سقوط المطر | أي من المعادلات آلاتية ندخلها في الخلية 810 
2| مللیمتر کل یوم سوف توجد المطر الأغزر في السبعة أيام 
3 الائئين 4 ك 
4 القلهاء 4.8 
ك الاربعاء 2.1 =MAXIMUM(B3:B9)‏ 
6 اميس 1.6 
7 الجمعة 9.3 
6 السبت 72 =(MAX B3:B9)‏ 
9 الاح 4.2 
أعلى قراءة 

0 | التساقط المطر 1 =MAXIMUM(B3:B10)‏ 
1 
112 
=MAX(B3: B9)‏ 8 
15 
١ 4 ۴‏ ورقة1 لإ العملاء ل المييعات ر ورقة 3 rT‏ 1 = 
جاشز 


3 


E Microsoft Exce... 


o =MAX(B3:B9) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


٩ ×‏ - ل ملف تریر عرض اإدراح تنسيق آادوات بیانات إطار تعايمات > اكتب سؤالا للتعليمات 
Uu#HABAIE AI YF A # BE 7F 9 -C -|@ z ` 2| @ 100% -@ |‏ 
[ ےھ -ھ -2 * | Arial +16 < [B|I U55 SB [~9 + E‏ 
1 
8 
اا 
4 الأراضي العام الماضي 
الولايات المتحدة |987263 ِ 
6 أوروبا 608273 
1 افريقيا 
ُ8 أعلى قيمة 
a‏ 
10 
1 
112 
0 - 
14 اا 
8 ۴ 4 4 ورقة1 ل ورقة2 /ورقة3 lm | 1 ET N‏ 
جاشز HUM LAPS‏ 


E Microsoft Exce... EN KD: OE 4:10PM 


اكتب معادلة في الخلية ۴8 مستخدما الدالة المناسبة لحساب اكبر قيمة في المدى 

المميز باللون 

=MAX(FS5:F7) 
ثم اضغط انتر‎ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


× ۳ - لا ملف تجریر عرض اا ست لا ا س د > اكتب سؤالاً للتعليمات 


7 Y GH aB- ¥ 27-C-_ z ~21 Al | u @ 100% 
Arial +10 EBE U5 5 3 EF چ‎ 
SUM < X vl & =BE-8 
E 0 C B 4 
فوئد المشروع‎ l1 
2ا الدخل  التكاليف الفائدة  | إذا ضغط مفتاح الإدخال لقبول‎ 
۰ Eh نایر الفعلي 12560 2350 10210 »م‎ 3 
ما الدي‎ E8 المعادله في الخليهة‎ BDO. #4000 10000 اند‎ 4 
d 1 فبرلير الفطي 12980 4580 3400 ظې اا‎ 5 
: 4000 BODO) 10000 النبر‎ LÊ. 
#REF! 8180 5400 13580 مارس الفعلي__‎ 7 
1 =Ee-Dêl__ 4000| 10000 انبر‎ | 
9 
Em 
6.000 17 
12 
|13 
4 
#VALUE! 1E 
17 
a E 2 
#NAME! " ا ورقة1 ا ورقة2 ورقة3‎ 4 + 8 
إدخال‎ 
|38 Microsoft Exce... E <2 i 


o #VALUE! 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


إدراج تنسیق ادوات بیانات 


3 اتنب سوا التعلي رات 
DEH 2A A QAF A # BB’ T° - -|@ z -Èl &l | a0] 100% -“ @‏ 
l6 > [B|I U| 5S SBS -$  +  | * E,‏ + 


* 218 


إطار نتعليمات 


Arial 
B3 چ‎ 


v 114‏ 
8 ۴ 4 ر ورقة1 ل ورقة2 ل ورقة3 ١‏ ا a7‏ ا aT‏ 
8 9 ۽ > = د بک د 8 2 4 8 ع1 < < ”اشكال نلقاتية | 8 ”رورسم 
جاشز 
MOEFE#* 151 Fl‏ 2 


522=E gon 
AR 


ت1 اا و FÊ | E Microsoft Exce...‏ @ 
طبق نمط علامة النسبة المئوية على الخلايا المحددة 


LIM 


اضغط على علامة النسبة المئوية من شريط الأدوات 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher _ Û X‏ د 
× ج ق ملفا تبر عض اا يق ادوات تخطيط إطار تعليمات + اکتب سؤال للتعليمات 
1IEHABAIABI FAX BB ¥4.7 E -‏ 
2 چ فاحبة النخطبط 
م 
1 
2 
E‏ 
2 
l5‏ 
15 
5 
181 مبیعات ينایر - مایو 
3 
7 400 ّ 
ا 300 
ا سي ا 
e 200 1‏ 
ترابیز انت ا 
115 100 
b‏ | 
|12 0 
1 ا فبرایر u‏ أبريل مايو ا 
20| . . 
121 ا 
a77 7: ll TEED 2t TST‏ 
a‏ ۵ ۽ = ےد > `2 I A‏ 7 4 8 © 0 < > ”أشكال تلقائية | ۸8 ”ورسم 
جاشز UM‏ 


Start 1 ت‎ TE Microsoft Exce.. 


احذف الرسم البياني المحدد في ورقة العمل 


اضغط م)ء1ء5 من اللوحة 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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Microsoft Excel - Mr. 


× ٭ ۔ إلا ملف تجریر عرض ادراج تنسيق ادوات بيانات إطار تعليمات ج اکتب سالا للتعليمات 
IEHABdBAARQ NAN BB TS CE AHN @ 100% ~-@f‏ 

Arial +10 < [B|I U| 5S5 SB" -| $ % + E | E Ë ھے - د‎ -[ 

1S‏ ش 

34 مضا مصود |7 2001 515 

| سید تمان |9 2002 220 

535 2003 11 انسید راضي‎ EE 

67 عمر سید |13 2004 530 

535 2005 15 رباض عر‎ El 

540 2006 17| مدي طلعت‎ EI 

10 9 سعد زغئول 19 2007 545 ّ 

11 10 احم علي 21 2008 250 

12 11 ااام فتحي_ 23 2009 555 

121131 محمد محمود 25 1988 50 

14 13 سید عتمان | 27 2000 E5‏ 

1415 اتسد راض لا SFU EE‏ 

16 15 عمر سيد 31 2004 575 

S80 200E 33 _ رياض عر‎ 16 17 

1718 مجدي طلت 35 2008 285 

19 18 سعد زغول |37 2004 590 3 

20 19 احند علي 39 2005 595 

21 20 الام فتحي 41 2006 E00.‏ ا 

١ ۵‏ 4 العملا المبيعات_ ل ورقة3 أ lel | 1 ml‏ 
جاشز HUM‏ 


E r, Fathy 


اعمل معاينة قبل الطباعة لورقة العمل لكي ترى كيف تظهر عند طباعتها 


.ا 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


× ھ - ل ملف تجرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار نعليمات ج اكتب سوال للتعليمات 


U#HABAIEQRI FA # Ba 7F-©-|@ z= -2 2 8 100 - e 


ق ۲ھ -ھ >-2 | |2 دم 3ا اقا = 


Arial ¥ lUwr B I U 2 
O1 اا‎ #* 


TE‏ أكتوبر نوفمبر 
ملابس 40.00 65.00 25.00 


کتب 115.00 35.00 35.00 
سفریات 40.00 50.00 55.00 
تسلية 100.00 180.00 195.00 0 


إجمالي التكاليف 295.00 


أ / قتحي ماهر 


اطبع ۳ نسخ من ورقة العمل 


ملف طباعة في عدد النسخ اكتب ۳ __ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 
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Microsoft Excel - Mr. 
اكتب سؤالا للتعليمات‎ wv ٭ ۔ س ملف تحرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار نتعليمات‎ × 
DEHA A QA # | % 9 @ z -~ Ll 3l | HM O) 1006 1 


H1 ¥ 2 


5 تا 

|1 إالرقم : week month‏ 
l2‏ أحمد علي 3 1999 Saturday January a05‏ 
23 اساام فتحي 5 2000 210 Sunday February‏ 
3 محمد محمود 7 2001 515 Monday March‏ 
45 سید شمان 9 2002 520 ا Tuesday‏ 
| 5 السید راض 11 2003 25 Wednesday lay‏ 
67 عمر سید 13 2004 530 (Thursday June‏ _ 
TEL‏ رباض عمر 15 2005 535 الال Friday‏ 
|8 مذي طعت 17 2006 240 Saturday TEN‏ 
10 9 سعط زغلول 13 2007 45 Sunday September‏ 
11 10 أحمد علي 21 2008 250 Monday October‏ 
1112 اسلام فتحي 23 2009 335 Tuesday November‏ 
1213 محمد محمود 25 1998 Wednesday December 2E0‏ 
1314 سید عشصان Thursday January 265 2000 2f‏ - 
15 14 السید ر اض 29 2002 570 Friday February‏ 
16 15 یر سید 31 2004 Saturday March f5‏ 
17 16 رباض عمر 33 2006 280 اھ Sunday‏ |„ 
١ ۲‏ 4 4 ورقة1 4 العملاءل المبيعات ل ورقة3 Er ٠‏ 1 ف 

4d 2 QA A E` A = 5 0 |‏ 8 00 « > ”أشكال تلقائية | ”درسم 
جاشز UM‏ 


اعرض ورقة العمل بالأعلى بنسبة %٠۷١‏ من حجمها الأصلي 


من شريط الأدوات اضغط على أداة تكبير وتصغير واختر °۷١‏ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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1 
تحرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمات ٭ اكتب سؤالاً للتعليمات‎ ETT ص‎ × 
UEHABAIA AR AI» BBE T0 -C GEH @ 100% > @ 
Arial +< lO>|B I U|5 3 SB [A-3 + o | 5 ےھ - ھ2‎ 
O1 ¥ #* 


سبتمبر أكتوير فصي 
ملابس 40.00 65.00 25.00 
شب 115.00 35.00 35.00 
سفریات 40.00 50.00 55.00 
تسلية 100.00 180.00 195.00 ا 


إجمالي التكاليف 295.00 


الل تف ن اع ا 


اضغط على المنطقة الرمادية للصف ٠‏ كليك يمين إدراج 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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× ھ  -‏ ملف تدرير عرض إدراح تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمات ٭ اكتب سالا للتعليمات 
DEH BdG AAS AH BET 49-C z ~î 2 | Hl © 100% 7” ®‏ 
Arial + 16> [B|I U| 5S5 SBS - $ + | * EECA |‏ 


سحب مقبض الإملاء أسفل للخلية ۸5 سوف 
يملأ الخلية ۸5 ب 

أسبوع 3 

أسبوع 4 


أسبوع 5 


أسبوع 7 


-| 8 8د اہ د ہآ ہآ د د اتآ اع هادا داعا 


¥ 
ك 
[ک ا 


4 4 ر1 ¥ فة2 /ورقة3 N‏ ا lm | 1 ١‏ 


أسبوع ۷ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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لا تنسونا گی الد عاء 


SCSI 


0 ECE 
O #CH 
O $C 
0 ICI1 
O 
هتحي ماهر‎ 
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Microsoft Excel - Mr. Fathy Maher _ |‏ 
# - ا ملف تجرير عرض إدراج تنسيق أدوات بيانات إطار تعليمات > اكتب سقالا التعليمات 
U#EHRBAIAQRI FAN» BE. 719-۰ © |8 = -21 31 | @ 100% ~e]‏ 

ESRA. Sn RR EE E 2-A | 


* 


Arial ¥ lÛOwrlB F7 U3 


B10 w e 
B | 2 

» 8 احصاليات سطوع الشمس‎ 1٠ 
سوفی‎ B10 أ ساعات اليوم آي معادله ندخلها في الخليه‎ 
فاس 17 توجد متوسط ساعات شروق الشمس من‎ 
مليو 2.1 شهر مارس إلى شهر سبتمبر‎ 8 
يونيو 1.6 ك‎ 6 
9.3 ولیو‎ 7 
AVERAGE=B4 7.2 ۾ أغخسطس‎ 
4.2 اسبتمبر‎ 9 

متوسط 

الساعات =(AVG)B3: B9‏ ل 
| في اليوم إ 
=AVERAGE(B3:B9)‏ 
وا وم -AVG(B3:B9)‏ 

1 E Microsoft Exce... AR ®, O ۹۰44 P1 


=AVERAGE(B3:B9) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


عرض إدراج تنسيق آادوات بيانات إطار تعليمات - اكتب سؤالاً للت 
1#HBdA@RA YF AHN BET 9 -© -|@ zl - 2| 21| a 8 100%‏ 
Arial + 12 >||lB|jI u| 5 5 3 BAT <| 3S ° 8 2|2‏ 
D1‏ 


1 

1 أحمد علي 3 

23 اسلام فنحي 5 

3 مح محمود 7 515 

45 سید عنمان 9 520 

| اسب راض 11 525 

67 مر سید 13 530 

535 15 رباض عر‎ T8 

540 17 مدي طلعت‎ IE 

910 سعد زغئول 19 545 ّ 
11 10 أحمد علي 21 550 

1112 اسلا فنحي 23 555 

13 12 محمد معمود 25 580 

1314 سید عتمان 27 585 

15 14 انسید راض 29 570 

16 15 مر سید 31 575 

17 16 رباض عر 33 580 

17_18 مدي طلعت 35 585 

19 18 سعد زخلول 37 590 3 
MM‏ أحمد علي 39 595 

E‏ اسلام فنحي 41 E00‏ ب 


غير تنسيق العمود المحدد لكي يعرض التواريخ بالتنسيق : 4۲-02-04 M١‏ 


تنسیق خلايا __ اختر التاريخ اختر الصيغة المطلوبة __ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


تجریر عرض ادراج تنسيق آدوات بيانات إطار تعليمات < اكتب سالا للتعليمات 
U#HABAEA NR AN BBE TF -C-GE HNN O 100% > @‏ 
- ےھ -ھ - 2 * | + $ - Arial + ]Ov|B I U 5SS BR‏ 


1 
2 سبتمبر أكتوبر لوفمبر 
3 ملابس 40.00 65.00 25.00 
4 کتب 115.00 35.00 35.00 
5 سفریات 40.00 50.00 55.00 
٠ه‏ تسلية 100.00 180.00 195.00 ّ 
7 إجمالي التكاليف 295.00 

8 
EI‏ 
Em‏ 
1 مع تحياتي | قتحي ماهر 

12 

TH EE 
۳ 

15 

16 3 
اه ۳ ه4 ا ا الربع 1 ل الربع 2 ل الريع 3 ا 1 Om ۳ TM‏ 
جاشز NUM CAPS‏ 

e FÊ | BE Microsoft Exce... ûf. 


غير التنسيق لكي يلتف النص المحدد تلقائيا على السطر الثاني ضمن الخلية 


تنسيق _خلايا __ تبويب محاذاة التفاف النص _ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحی ماهر 


عرض ادراج تنسیق آاذوات بيانات إطار تعليمات 
100% |8 | إ2 إ2 - = @ | - © - 9| > a‏ 


H1 ¥ 2 


E 

|1 الرقم التبرعات month‏ 

Saturday January 505 1993 3 خمد علي‎ 12 
Sunday February 510 2000 5 ااام فتحي‎ 28 
Monday March 515 2001 7 محمد محبود‎ 34 
Tuesday Ll 520 2002 3 سید عحتمان‎ 45 
Wednesday Mayr 525 2003 11 اسید راضي‎ 5E 

_ Thursday June 530 2004 13 مر سید‎ 6F 
_ Friday رباض مر 15 2005 535 الال‎ TE. 
Saturday August 540 2006 17 مجذي طلعت‎ 88 
Sunday September 545 2007 13 سعد زول‎ 9 10 
Monday October 550 2008 21 أحمد علي‎ 10 11 
Tuesday November 545 2003 23 اساام فتحي‎ 1112 
Wednesday December 5B0 1998 25 محمد محمود‎ 12| 13 
Thursday January 585 2000 2r سند عصان‎ 13 14 
Friday February 570 2002 29 اسید راضي‎ 1415 
Saturday arch 575 AUU4 31 صر سید‎ 15 16 

„| Sunday April 580 2006 33 رباض عر‎ 16 17 
i ا‎ ٢ اا‎ ٠ ورقة1 العملاى المبيعات  ورقة3‎ ١ 4 ١ ۲ 


غير اتجاه الصفحة لكي تطبع ورقة العمل على ورقة عرضها اكبر من طولها 


ملف _ إعداد صفحة طباعة عرضية __ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


Microsoft Excel - Mr. 


1 االرقم 

1994 3 امد علي‎ l2 
A) 5 ااام فتحي‎ 2 
2001 7 محمد محمود‎ 34 
2002 9 سید عتمان‎ 4E 
2003 11 الستد راضي‎ 56 
2004 13 تسر سید‎ 6|7 
2005 15 راض عر‎ EES 
2006 17 مدي طعت‎ 83 
UNF 13 سط ز لول‎ 9 10 
2008 21 أحمد يلي‎ 1011 
2003 23 اسسام فنحي‎ 1112 
1998 20 حط تود‎ 1213 
2000 r سید تمان‎ 1314 
2002 29 السند راضي‎ 14 15 
2004 31 تسر مسد‎ 15 16 
راض عر 33 لال‎ 16 1F 


ا ۴ 4 ا ورقة1 العملا ل المييعات ل ورقة3 ٠١‏ 


0 MAI A4” A” 5z» E @ | 


حدد الخلية 82 


لا تنسونا في الد عاء 


[ 
f 
n 2 


a= A E Re RD 


mM | 
E 


- 9ا 


n1 لا Nnا ا‎ Nn الNn‎ n n ل" ب بل‎ N" n 
لاإ‎ M1 0 1 | 1 ع | | لط| لا| نا لیا طط طاإ|‎ 


a] 
=] 


IT 


lel 
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عرض ادراج تنسيق أدوات بيانات إطار نعليمات 


100% | ا2 إ2 - ع @|- 


Ê 
F 
month 
January 
February 
arch 
امھ‎ 
Way 
June 
اال‎ 
DIE 
September 
Wctober 
Movember 
December 
January 
February 
arch 
امھ‎ 


| سوال اللتعليمات 


DEH SSA aA # | «N 2m 


H1 ¥ 


6 
` week 
Saturday 
Sunday 
Monday 
Tuesday 
Wednesday 
Thursday 
Friday 
Saturday 
Sunday 
Monday 
Tuesday 
Wednesday 
` Thursday 
Friday 
Saturday 
„| Sunday 


7 


کا ا ج ی 
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